Procedura ochrony sygnalistow
Niniejszy dokument opisuje szczegotowe procedury zapewniajgce
bezpieczenstwo i ochrone sygnalistéw korzystajgcych z systemu zgtoszen.

1. Cel procedury
Celem procedury jest zapewnienie odpowiednich mechanizmdéw zgtaszania
nieprawidtowosci oraz ochrony oséb zgtaszajacych, zgodnie z Dyrektywa UE 2019/1937

oraz obowigzujgcymi przepisami krajowymi.

2. Kanaty zgtoszeniowe

Zgtoszenia moga by¢ sktadane za pomoca:
o formularza online,
¢ e-maila,
o telefonu,
e kontaktu osobistego (po wczesniejszym umaowieniu).

3. Poufnosé¢ i anonimowosé
Zgtoszenia moga by¢ sktadane anonimowo. Wszystkie dane przetwarzane
sg z zachowaniem poufnosci, a dostep do nich maja jedynie osoby wyznaczone

do obstugi zgtoszen.
4. Przebieg procesu
e Potwierdzenie zgtoszenia — do 7 dni roboczych
o Weryfikacja i analiza tresci zgtoszenia
e Dziatania nastepcze: wyjasnienia, audyt, sankcje
e Informacja zwrotna —w terminie do 3 miesiecy

5. Ochrona przed dziataniami odwetowymi
Wszelkie dziatania odwetowe wobec sygnalistéw sg zabronione i bedg traktowane

jako naruszenie wewnetrznych regulaminéw oraz przepiséw prawa.



6. Dane osobowe
Dane sg przetwarzane zgodnie z RODO. Zgtaszajgcy ma prawo dostepu do swoich

danych, ich poprawiania, zgdania ograniczenia przetwarzania lub usunigcia.

7. Kontakt
W sprawach zwigzanych z niniejszg procedurg prosimy o kontakt:

administracja@octavis.pl
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